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INTRODUCCION

La presente guia tiene como finalidad orientar a los alumnos de la Escuela
Superior de Bellas Artes (ESBA) para la eficiente utilizacion de los recursos que dispone
la plataforma MOODLE_ESBA. La herramienta permitira la interaccion a distancia con
el docente y asi también con los compafieros, complementando con dicha herramienta el
aprendizaje presencial. Los alumnos podran compartir archivos de diversos tipos (Word,
PDF, Excel, etc.), imagenes, participar de foros, responder a cuestionarios, realizar wikis,

etc.

Cabe mencionar, que las funcionalidades que ofrece la plataforma
MOODLE_ESBA varian tanto en su denominacion como en su existencia y no todas
estas funcionalidades seran visibles a todos los usuarios, ya que dependera del tipo de
usuario asignado y de los permisos de acceso que cada uno tenga.

De modo general mencionaremos algunas de las funcionalidades: perfil de
usuario editable en donde se puede incorporar foto, elegir idioma, poner descripciones,
personalizacion del entorno mediante plantillas, repositorio personal de archivos,
configuracién de idioma, seguimiento del curso, progreso o itinerario formativo,
evaluaciones, calificaciones, marcadores o enlaces web, ayuda, agenda, calendario,

correo electrénico, grupo de trabajo, FAQs, pagina personal, blogs o wikis asociados.

El acceso a la plataforma MOODLE de la ESBA tanto para alumnos como para
docentes sera mediante un usuario y una contrasefia, dichos datos debera ingresar en el

MOODLE, al cual se accede a través de la pagina web de la ESBA.
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ACCESO A LA PLATAFORMA

La plataforma MOODLE es una aplicacion web a la que se accede por medio de un
navegador web (Mozilla, Chrome, Microsoft, Internet Explorer, Opera, etc.). Para poder
utilizar se requiere de un ordenador (computadora portétil o computadora de escritorio)
con un navegador web instalado, con conexion a internet y la direccion web (URL) del
servidor donde MOODLE se encuentra alojado.

Para acceder al sistema, el alumno debe de disponer de un usuario y una contrasefia, el

cual se le sera facilitado por el administrador de la plataforma.
Para acceder al espacio el alumno procedera de la siguiente manera:

1. Colocar en el navegador el siguiente enlace: www.esba.une.edu.py, segin se

puede observar en la siguiente imagen:

wwnw.esba.une.edu.py/v B 0% - O W In @O =
Escuela Super\or

de Bellas Artes e

(&) ¢ @ a

LA ESBA PRESENTE EN EL Il ENCUENTRO DE COLECTIVIDADES

Leer Mas


http://www.esba.une.edu.py/
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2. Una vez ingresado a la direccion correspondiente, deberd dirigirse a la parte
inferior de la pagina, lado izquierdo, secciébn APLICACIONES, seguidamente
darle clic sobre el icono MOODLE, que puede observar en la siguiente imagen:

. . Idioma
Escuelo SUQ“EF ior INICIO  INSTITUCIONAL ~ ACADEMICO  INVESTICACION  EXTENSION |E|
e Bellas Artes DA

ENCUENTRANOS EN CONTACTENOS APLICACIONES

ety L of
. N e

3. Autométicamente el navegador le habilitara una nueva pestaia en donde debera de
ingresar su usuario y su contrasefia, los cuales le fueron proveidos por el

administrador, la pestafia que le aparecera es la siguiente:

BiefVEridos

El iaticro progres
tecnelggic al alca

Deainza Musica Teotro Artes Visuales

jissa el Jast)

Escuela Superior
de Bellas Artes

Story in touch {; I
tas - Univarsidad Kaclonal del Exto
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4. Una vez ingresado su usuario y contrasefia deberd de presionar el boton

“ACCEDER?”, el cual podra observar en la siguiente imagen:

Bl Seponce B~ Usted no s ha identifedo. (receder)

Accede a la plataforma
. s e Mombre de usuario

citlero progreso esH [ i .- gy o
tecnologi‘a al alcance d dos! "

Contrazeno

S0lvidd su nomibre de usuaric o contrasana? ___2'-_

Danza Musica Teatro Artes Visuales

Escuela Superior
de Bellas Artes

UHIVERSIDAD MACIONAL DEL ESTL

Stay in touch f®

Escuela Superior de Bellas Artes - Universidad MNacional del Este
@ nitp;ffwwweshoune edupy
% Mavil ;4685 (973) 83577
Ebellasortes@une.cdupy

mmm-um
El tama fuo desamoliodo por by conectime

Cabe destacar, que al ingresar por primera vez se le solicitard cambiar la contrasefia
actual, por una nueva contrasefia, recuerde anotar el usuario y la contrasefia en un lugar

seguro, al cual pueda acceder para verificar.

5. Una vez actualizado su nueva contrasefia, ya se encontrara en su ESPACIO
PERSONAL, donde tendré disponible su fichero privado, calendario, eventos y en
el espacio central, tendra el listado de las materias cursadas, una vez identificado
la materia a la cual desea acceder, deberd nada méas darle clic sobre la misma,

segun puede observar en la imagen a continuacion:
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Lado
izquierdo

-2 0 @P-
ARCHIVOS PRIVADOS

"ig Maria Belen Benitez Gamarra FErancMey a gk B Programa:

VISTA GENERAL DE CURSO
Linca g tiempa
MIS ULTIMAS INSIGNIAS
Enprogresn | Futures | Posodo:
Ho tieno insignios quo mastror
CAPACITACION EN MOODLE 2018 CAPACITACION EN MOODLE
Stay in touch {F ®

Escuela Superior de Bellas Artes - Universidad Nacional del Este

@ it/ vwin.ae

asdupy

Advil ; 4501

Hbellosartes@unaadupy

ORGULOSAMENTE Hecto con snoodle
i tarma fue desorroliodo por by oonoctlmo

6. En el mismo espacio tendra el acceso a otras opciones en el lado superior, en el
lado derecho y en el lado izquierdo.

« 3 @ (i wwweshauneedu.py/n

Lado
superior

ARCHIVUS PRIVADOS \

=% Maria Belen Benitez Gamarra Farsanaiaor 6510 poging Wi
Coationar ficharos Privocan.

USUARICS EN LINEA
{Gmimos & rminutos: 2)

VISTA GENERAL DE CURSO @ Mana bolen Benitez
Curmeanry

Unoodetiempn | Cursos A User -

Lado
derecho

Enprogrose | Fuluros  Posados MIS ULTIMAS INSIGHIAS
Mo o insigrios gue mostror >

CAPACITACION FN MODDUE 2018 Bp CAPACITACION EN MODDLE
(L CALENDMARI

- Jurie 018 -

e xR Vi S Dom
'

« sl e

L

m R oW nom

R

EVENTOS PROXIMOS

o hay oventes préwimos )

Ir o oo

A continuacion una breve descripcion de cada opcion:
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Lado Superior

- %~ Idioma: Opcion mediante la cual podrd realizar el cambio de idioma

(Espariol o Inglés, etc.).
- Mensaje: Opcion mediante la cual podra visualizar los mensajes recibidos y

enviados desde su correo personal.

- Ll Notificacién: Opcion mediante la cual podréa visualizar las notificaciones con

relacion a las actividades, que se vayan realizando en la plataforma.

- @ - Imagen de perfil: Opcidén mediante la cual se visualiza su imagen de perfil,

ademas podra acceder a otras opciones, tales como:

B> =2 0 (ﬂ -
Maria Belen Benitez Gamarra

@& Area personal

EF Calificaciones

m

' @ Mensajes

= Cerrar sesion

Perfil

Espacio mediante el cual el Docente tendra la posibilidad de colocar sus datos personales,
para conocimiento de sus compafieros (nombre completo, direccion de correo electrénico,

numero de teléfono, direccidn, etc.)

1. Una vez accedido a la opcion de perfil, se visualizara una pantalla, donde debera

darle clic a la opcion Editar Perfil, segin se muestra en la siguiente imagen:
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= -2 0 -

fi ! Maric Belen Benitez Gamairra o -

Areapersonal  Parfl Sestabicont pogra apor dofocln P sk g

Actividod do ocoosos
Primer acceso of sina
Mexdery, I el March dio 208, 1805 (87 dion 32 horoa)

nirma noeeso ol sive
Merlery, 18 da June do 208 1530 (32 segundas)

2. A continuacion podrd proceder a completar los datos solicitados, segun se

visualiza en la siguiente pantalla:

ozl
¥ ESBA: Editar perfil -
<« c @ @ www.esbaune.edu.py/moodle/moodie/user/edit.phptid=3&return a0% s @ | Q Search v In U @ =

&- =2 04 'Eﬁ'

(%) rea personal

I

fi ! Maria Belen Benitez Gamarra

Ficheros privados < - "
[Hricharos priva Areapersondl  Preferencias  Cuentadeusuario  Editar perfil

T Mis cursos

T CAPMOD2018 L

Maric Belen Benitez Gamarra

1 caPMOD b Expandir todo
- General
Nomibre .8 wariaBolon
Apeilidols) (1] Benitez Gamarra
Direccion de correo (1] belenbenitez3@gmailcom
Mestrar correa Mostrar mi direccién de corree sélo a mis compaferos de curso
Ciudad Presidente Franco

Seleccione su pais Paraguay

Zona horaria srical .
AméricafAsuncion

3. Una vez ingresado todos los datos necesarios, se procederd a guardar dando clic

sobre en el botn egl]n se visualiza en la imagen:

10
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« L6 5 esbaune.sdu.gy, ser/feditphplid - Jaireturnt son . v @

i
)

Imagen resvn ) TEAmANG MAima PR Mesvns archivos SOME, Idmem masimo e arehivan aunon |

Puscin arrastror y aoror arehien aoul

Aneeptod file rypes

mnge fies Lsad on the web o4
Deseripaitn de in imagan
b Nombres adicionalas
b Intereses
+ Opcional
SRS :

En este formuloric hay campos cbiigatorics @

4. En el caso que desee realizar otros cambios especificos, podra acceder a la opcién
de Preferencias, segun se visualiza en la pantalla siguiente:

p— = o]
[ ¢ o @) www esbaune.edu.py. die efuser/preferences.p g% | v @ || Q Seorc L K vm =
32 ®. 2 0 !ﬁ "
,i 3 Maria Belen Benitez Gamarra
M
Area parsoncl Preferencios

Preferencias

Cuenta da usuario

Lado izquierdo

- Area Personal: Opcion mediante la cual podra visualizar su espacio principal.

- Inicio del sitio: Opcion mediante la cual podra visualizar la pagina principal de

los cursos.

- Calendario: Opcién mediante la cual podra visualizar su calendario, en el cual

podra realizar anotaciones de sus actividades y/o eventos.

11
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- Ficheros privados: Opcion mediante la cual se podrd almacenar documentos

personales.

- Mis cursos: Opcion mediante la cual podra visualizar las materias a cursar.

Lado Derecho

- Accesos directos: Espacio mediante el cual podra acceder a su calendario,

eventos, usuarios en linea, ficheros.

Una vez que le haya dado clic sobre la materia, que se encuentra en su area personal,
usted ya se encontrard en su espacio, donde podra interactuar, acceder a materiales,
enlaces, participar en los foros, acceder a su correo, etc.

CAPACITACION EN MOODLE

Area personad M cursos CAPMOD

TEMA 1

TEMA 2

TEMA 3

TEMA 4

Stay in touch ? ®

Escuela Supericr de Bollas Artes - Universidad Nacional del Este

oRsuLCSAMENTE HecHo con yioodle
i tama fuo desorrelodo por by COPBCImG

AGREGAR UNA TAREA
1. Darle clic sobre la opcién Tarea, la cual siempre estara identificada con el siguiente

icono:

12
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CAPACITACION EN MOODLE

Area persanal M cursos CAPMOD

TEMA
0
0
(a)
TEMA 2
Gooomos [m]
= -
e O
TEMA 3
TEMA 4
Stay in touch ﬁ ®

Escucla Supericr de Bellos Artes - Universidad Nocional del Este
@ retpsffavaasbouna adupy
% Ml : 4505 (273) 837-577
1 bl tes(@une ey

oRiLDsamenTE HEcvo con snoodle

El o e desormidodc por by sonectime

2. Seguidamente le aparecera el espacio de entrega, en donde podra observar todas las
informaciones referentes a la Tarea y en donde debera de darle clic al boton “AGREGAR
ENTREGA?”, a fin de subir su trabajo, segin puede observar en la siguiente imagen:

e 2 0 a .
CAPACITACION EN MOODLE
Amapersonal  Miscursos  CAPMOD  TIMAZ  Tareal
Tarea
Drasca e T €0 250 DOMEIDR s HACENCRon OrirD of COTLGHINTG Y CONSINaClivem
- ’
Estacio de la entraga
futoa e v oregn oot
ietods oo @ calfcasiin L cabtcar
Twrday, 3 0o Juby de 2007300
et 3 rovs
0 Coms e
Foatieor m.o.'t.’ @ cntrege
 Gusnpere Doseros
Stay intouch ﬁ ®

Escuala Superior do Beltas Artes - Universidad Nocional dal Este
Dnttplveren cabounc coupy

13



UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ESTE @)
ESCUElA SUPERiOR Telf.:+595 61 579 460

Site: une.edu.py/bellasartes

d[_ BEI_[AS ARTES e-mall: bellasartes@une edu.py
3. Una vez que le haya dado clic al boton “AGREGAR ENTREGA”, le aparecera otro
espacio en donde deberd darle clic al siguiente boton: 'i el cual le permitira subir el

documento, seglin puede observar en la siguiente imagen:

CAPACITACION EN MOODLE

Amapancnal Wi sume AP tMAZ  Temal

Taraal

4. A continuacion le aparecerd una ventana en donde debera darle clic a la opcién
“SUBIR UN ARCHIVQO”, que se encuentra en el lado superior izquierdo y seguidamente

darle clic al botén “SELECCIONAR ARCHIVO”, segln puede observar en la siguiente
imagen:

14
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Selector de archivos

P Aschivos rociontcs

#h Archivos privados

5. La herramienta le va dirigir a un sitio de su computadora (Documentos, Imagenes,
Escritorio, etc.), para que pueda seleccionar el documento, una vez identificado el

documento debera seleccionarlo y a continuacion darle clic al boton “ABRIR”:

B RN

6. A continuacién le aparecerd una ventana en donde podra observar el nombre de su
documento “Maria Belén Benitez.docx”, una vez corroborado el nombre debera darle clic
al botdn “Subir este archivo”, para que sea cargado en la herramienta, segin puede

observar en la siguiente imagen:

15
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Selector de archivos

LT
& S ortien
P ————

3 i

7. Una vez realizada la carga de su tarea, deberd de darle clic sobre el botdon “Guardar
cambios”, segln puede observar en la siguiente imagen.
o = e-=20 @-

Ercld e
- BeleAtes

CAPACITACION EN MOODLE

e personal Mis cursos. CAPMCD TEMAZ Tarea Ediu entiega

Tareal

Arehiens pmiocos ¥ i funtes 1
oia .

 Gusia parm Doc otz o P Cugiticnania =

Stay in touch ¢®
Escucta Superior do Bollos Artes - Universidod Nacional del Este

B it ffwwansbounasdupy

o il +595 (€73) 837677

Fholarertos@unaodupy

7. Por ultimo, le aparecera una pantalla en donde podra observar que su documento
ya fue subido a la herramienta, asi también podrd observar un mensaje en la
seccion Estado de la Entrega: “Enviado para calificar”, una vez que el docente

16
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le haya realizado las correcciones correspondientes, le aparecera su calificacion en

la seccion “Estado de la Calificacion”, segin puede observar en la siguiente
imagen:

CAPACITACION EN MOCDLE
chmco D

Taraal

DESCARGAR UN ARCHIVO

1. Identificar en su espacio el documento que desea descargar, en nuestro caso se
denomina “Guia para Docentes”, seguidamente darle clic, segin se puede

observar en la siguiente imagen:

e .- = m

CAPACITACION EN MOODLE

Areapencnsl  Mincumer  CAPMOD

TEMA 1

TEMA 2

TEMA 3

TEMA 4

Stary in touch {; ®

17
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2. Automaticamente la herramienta le abrira el documento, donde debera darle clic al

icono de descargalEll, segiin puede observar en la siguiente imagen:

UNIVERSIDAD BIELICA

LATINOAMERICANA

FENSAR « CREAR + ACTUAR

Manual de Uso de la Plataforma Virtual MOODLE
para el Personal Docente

3. Seguidamente le aparecerd una pantalla en donde debera de escoger el lugar en donde
quedara ubicado el documento, en nuestro caso en el “Escritorio”, asi también tendra la
posibilidad de cambiarle el nombre al documento y por ultimo debera darle clic al botén

“Guardar”, segn podré observar en la siguiente imagen:

18



UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ESTE @)

Escuela Superior

de Bellas ArTes

1. Identificar en el espacio virtual el icono del Foro

PARTICIPAR EN FORO
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y seguidamente darle clic

sobre el nombre del Foro, en nuestro caso de denomina “Foro de Debate”, segun

puede observar en la siguiente imagen:

&«

& = o B 5N

B > 2

m

¢ o

= ®- = 0 -

CAPACITACION EN MOODLE

Area personal Mis cursos CAPMOD

Suprogreso @

TEMA 1
@ | Agregondo Actividades y Recursos
Agregar un Cu
F-J Foro de Debate
TEMA 2
p
B cuia para Docentes
Tareal
&/ Cuesticnaric
TEMA 3
Show de:

www.eshaune.edu.py/moodle/moadle/course/view.ph 30% - @ % + N @D

2. Automaticamente ya se encontrara dentro del Foro, en donde podra observar la
Consigna del Docente y a la cual podra responder al darle clic sobre la opcion
“Responder”, segun puede observar en la siguiente imagen:

og
oa

2 @B D0 E P R

C @ @ www.esbaune.edu.py/moodle/moodie/mod/forum vie 0% - O Lo @

or = B- 2 0 G-

CAPACITACION EN MOODLE

Area personal Mis cursos CAPMOD TEMA 1 Foro de Debate

) Buscar en los foros

Foro de Debate & -

Mostrar respuestos anidadas &

Enlace pcrmclrvt:m

-« Moodle para Docantes o . Guia para Dogentes &

Show desktop

19
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3. Seguidamente le aparecerd el espacio y en el cuadro derecho de la opcion
“Mensaje” debera de colocar su opinién referente a la consigna, asi también en la
opcion “Archivo Adjunto” podra adjuntar algun documento (en el caso que
considere necesario), por ultimo deberé darle clic al boton “Enviar al Foro”, segln

puede observar en la siguiente imagen:

0]

-.:_"-". - @- =2 4 .$
Ml CAPACITACION EN MOODLE

Areo porsondal MES Cursos CAPMOD TEMA | Foro de Debate Foro de Debone Ragpondar

Foro de Debate

Foro do Detotn
Tuserectery, 7 ehr Rsgust ey 00 09I

Difan

= Su respuesta

Annto L] e foro do Dobate

@ °1l-nlzi=%um-¢b

Archive adrie @ ] ®

= Mareos

Morcas Mo nay seeceisn

En oete fermuiorie hay campos obigatcries ()

Stay in touch & ®
Escusla Supearior de Bollos Artes - Universidod Nacional del Este

Shuplwenasboune ety

% Mov - +506 (073} B37-577

Ebollasaros@unaodupy

caouissmn wcve con ynoodle
1 bl Qoo ol iy GRISSHMO
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4. Por ultimo le aparecera el espacio de interaccion del Foro, en donde podra
observar su comentario y los comentarios que vayan colocando sus comparieros,
también le aparecera un mensaje en donde se le menciona que una vez publicado
su mensaje, dispone de 30 minutos para editarlo (en el caso que considere

necesario), segun puede observar en la siguiente imagen:

®- =2 0 @ s
CAPACITACION EN MOODLE

Area personal Mis cursos CAPMOD TEMA 1 Foro de Debate

]

Buscar en los foros

Su mensaoje ha sido afiadido con &xito.
Dispone de 30 minutos para editario si quiare hacer cualquier cambio.

Maria Belen Benitez Gamarra recibird notificacion de nuevas aportaciones en Foro de Debate’ de'Foro de Debate'

Foro de Debate

Mostrar respuestas anidadas &

Foro de Debate
Tuesday, 7 de August de 2018, 09:38

Diferencias entre el Conductismo y el Constructivismo

Enlace permanente | Responder

1} Re:Foro de Debate
de Maria Belen Benitez Gamarra - Tuesday, 7 de August de 2018, 09:52

En el conductismo se estructuraron los programas
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	AGREGAR UNA TAREA
	7. Una vez realizada la carga de su tarea, deberá de darle clic sobre el botón “Guardar cambios”, según puede observar en la siguiente imagen.
	PARTICIPAR EN FORO
	1. Identificar en el espacio virtual el icono del Foro y seguidamente  darle clic sobre el nombre del Foro, en nuestro caso de denomina “Foro de Debate”, según puede observar en la siguiente imagen:
	3. Seguidamente le aparecerá el espacio y en el cuadro derecho de la opción “Mensaje” deberá de colocar su opinión referente a la consigna, así también en la opción “Archivo Adjunto” podrá adjuntar algún documento (en el caso que considere necesario),...
	4. Por ultimo le aparecerá el espacio de interacción del Foro, en donde podrá observar su comentario y los comentarios que vayan colocando sus compañeros,  también le aparecerá un mensaje en donde se le menciona que una vez publicado su mensaje, dispo...

